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Al personale docente e ata 

Al DSGA 
Agli alunni e loro famiglie 

Atti - albo 
 
 
OGGETTO: Prova di evacuazione con simulazione di emergenza 
 
 

Si comunica che il giorno martedì 28 febbraio 2023, alle ore 9:30 circa, si procederà ad effettuare con preavviso la 

prova di evacuazione dall’edificio scolastico con simulazione di emergenza. Nel momento in cui verrà diffuso il segnale 

di evacuazione, mediante suono intermittente della campanella (due volte ad intervalli di due secondi ed il terzo 

continuativo), da parte del sig. Vincenzo AVETA, tutto il personale dovrà recarsi nei luoghi di raccolta previsti, 

seguendo i percorsi di esodo segnalati sulle planimetrie affisse nelle singole classi e nelle aree comuni.  

Successivamente dovranno essere seguite tutte le indicazioni contenute nella procedura di emergenza diffusa.  

Si raccomanda  

• al Coordinatore delle Emergenze, il sig. Vincenzo CALISE 

• al Vice-Coordinatore, il DS Umberto BOIANO, (in caso di assenza del Coordinatore)  

• agli addetti alla squadra di emergenza, i sig.: 

CALISE G. – AVETA V. – GIULIANI M.S. – OLIVIERO S. - PELLONE E ROSSI E. - CIMMINO A. - 

SASSO L. – TISCI D. – LIGUORI T – ESPOSITO C – COPPOLA G. – BIONDI A. –. FALCO A. – CURANI 

I. – TARANTINO P. 

• ai docenti  

• agli alunni, con ruolo particolare (aprifila, chiudi fila, aiuto agli alunni con difficoltà) 

 di verificare in classe la procedura da seguire.  

Si comunica inoltre che la simulazione della prova di evacuazione senza preavviso verrà svolta nei giorni a seguire. 

 

SQUADRA DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITÀ 
MONITORA L’EFFICIENZA DELLE ATTREZZATURE DI DIFESA ANTINCENDIO 
RICEVE SEGNALAZIONE DI EVENTUALI INEFFICIENZE DI UNO O PIÙ ELEMENTI DI SICUREZZA DALL’ADDETTO DELLA 
VIGILANZA O DA CHIUNQUE LE RILEVI (INEFFICIENZA DEI MEZZI E DELLE ATTREZZATURE DI DIFESA ANTINCENDIO, 
OSTACOLI CHE IMPEDISCONO L’IMMEDIATA, COSTANTE E SICURA UTILIZZAZIONE DEI MEZZI ANTINCENDIO O 
CHE CONDIZIONANO IL DEFLUSSO DEL PERSONALE VERSO LUOGHI SICURI). 
IN RELAZIONE ALLA GRAVITÀ DELLE INEFFICIENZE RISCONTRATE, PROVVEDE A DEFINIRE, CON IL COORDINATORE, 
LE MISURE DI SICUREZZA DA ADOTTARE NELL’ATTESA DEL RIPRISTINO DELLE CONDIZIONI DI SICUREZZA 
PREESISTENTI. 
SI ASSICURA CHE TUTTO IL PERSONALE ED I PRESTATORI D’OPERA SIANO A CONOSCENZA DELLE PROCEDURE 
D’EMERGENZA. 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME 
SI PORTANO IMMEDIATAMENTE PRESSO IL LUOGO DOVE SI È MANIFESTATO L’EVENTO, AVVERTITO DA CHIUNQUE 
ABBIA RILEVATO L’EMERGENZA O CONTATTATO DALLA SEGRETERIA 
SE LE CONDIZIONI LO RICHIEDONO, UTILIZZA I MEZZI DI CONTRASTO PRESENTI AI PIANI (ESTINTORI) E COLLABORA 
CON IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE 
PROCEDONO ALLA SEGNALAZIONE DELLO STATO DI ALLARME O CESSATO ALLARME ALLA SEGRETERIA IN 
COLLABORAZIONE CON IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE 
SI PREPARANO (SE L’EVENTO LO RICHIEDE) ALLA EVACUAZIONE (TOTALE O PARZIALE) DOPO CHE LO ABBIA 
CONDIVISO CON IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE 
EMANATO IL SEGNALE DI EVACUAZIONE GARANTISCONO IL RISPETTO DELLE PROCEDURE E NORME 
COMPORTAMENTALI DESCRITTE NEL PRESENTE PIANO 
RAGGIUNGONO IL PUNTO DI RACCOLTA CONVENUTO E VERIFICANO LE PRESENZE DI TUTTO IL PERSONALE E 
DEGLI STUDENTI  
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COLLABORANO CON LE SQUADRE DI SOCCORSO ESTERNE CON AZIONI DI SUPPORTO E FORNISCONO A QUESTE 
OGNI UTILE INFORMAZIONE PER LOCALIZZARE EVENTUALMENTE LE DIFESE ED I MEZZI DI CONTRASTO ESISTENTI 
NEL BLOCCO DI LORO COMPETENZA 

 
COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME 

COLLABORANO CON IL COORDINATORE DELLE EMERGENZE E DIRAMANO LA COMUNICAZIONE DEL CESSATO 
ALLARME E, SE LE CONDIZIONI DI SICUREZZA SONO STATE RIPRISTINATE, RICONDUCONO IL PERSONALE AI PIANI 

 
 

COLLABORATORI SCOLASTICI 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITÀ 
MONITORANO LE AREE COMUNI VERIFICANDO CHE NON CI SIANO MANOMISSIONI DEGLI APPRESTAMENTI 
ANTINCENDIO E IL CORRETTO UTILIZZO DELLE PORTE TAGLIAFUOCO E DELLE VIE DI FUGA 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME 
IN CASO DI EVENTO E SE L’ADDETTO ANTINCENDIO O PRIMO SOCCORSO E’ UN DOCENTE SOSTITUISCE 
L’INSEGNANTE IN AULA FIN QUANDO NECESSARIO  
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE 
SEGNALANO I PERCORSI DI ESODO AL PERSONALE CHE EVACUA IL PIANO AL FINE DI CONSEGUIRE UN DEFLUSSO 
ORDINATO E COMPOSTO E SI ACCERTANO CHE NESSUNO UTILIZZI GLI ASCENSORI 
INDIVIDUANO ED AIUTANO LE PERSONE IN EVIDENTE STATO DI AGITAZIONE, OPPURE CON DIFFICOLTÀ MOTORIE 
(PREESISTENTI O SOPRAVVENUTE), O COMUNQUE IN DIFFICOLTÀ (AD ES. VISITATORI OCCASIONALI)  
ISPEZIONANO I LOCALI PRIMA DI ABBANDONARE L’UFFICIO, CONTROLLANDO CHE L’AREA SIA STATA 
INTERAMENTE EVACUATA, CHIUDENDO LE PORTE EVENTUALMENTE LASCIATE APERTE  
DISATTIVANO GLI IMPIANTI, AL MOMENTO DI ABBANDONARE IL BLOCCO O L’AREA, MEDIANTE I QUADRI 
ELETTRICI DI ZONA (SE NECESSARIO IL QUADRO ELETTRICO GENERALE)  
RAGGIUNGONO IL PUNTO DI RACCOLTA CONVENUTO 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME 
COLLABORANO NEL RIPORTARE GLI STUDENTI IN AULA, RIPRISTINANDO LE CONDIZIONI DI PREALLARME 

 
 

ADDETTO ALLA CAMPANELLA E SEGNALE DI ALLARME: 
VINCENZO AVETA 

 
COMPITI IN CONDIZIONI DI NORMALITÀ 

MONITORA LE AREE COMUNI VERIFICANDO CHE NON CI SIANO MANOMISSIONI DEGLI APPRESTAMENTI 
ANTINCENDIO E IL CORRETTO UTILIZZO DELLE PORTE TAGLIAFUOCO E DELLE VIE DI FUGA 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME 
IN CASO DI EVENTO E SE L’ADDETTO ANTINCENDIO O PRIMO SOCCORSO È UN DOCENTE SOSTITUISCE 
L’INSEGNANTE IN AULA FIN QUANDO NECESSARIO 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE 
IN SEGUITO ALLA COMUNICAZIONE DEL COORDINATORE DELLE EMERGENZE E/O DELLA SEGRETERIA PREME LA 
CAMPANELLA SEGNALANDO L’EMERGENZA (2 SUONI CORTI ED UNO LUNGO) 
PROVVEDE A STACCARE L’EROGAZIONE DELLA CORRENTE DA QUADRO GENERALE DELL’ISTITUTO 
PROVVEDE A RECUPERARE LE CHIAVI PER L’APERTURA MANUALE DEL CANCELLO DI INGRESSO PER L’INGRESSO 
DEI SOCCORSI  
DISATTIVA GLI IMPIANTI, AL MOMENTO DI ABBANDONARE IL BLOCCO O L’AREA, MEDIANTE I QUADRI ELETTRICI 
DI ZONA (SE NECESSARIO IL QUADRO ELETTRICO GENERALE)  
SEGNALA I PERCORSI DI ESODO AL PERSONALE CHE EVACUA IL PIANO AL FINE DI CONSEGUIRE UN DEFLUSSO 
ORDINATO E COMPOSTO E SI ACCERTA CHE NESSUNO UTILIZZI GLI ASCENSORI 
INDIVIDUA ED AIUTA LE PERSONE IN EVIDENTE STATO DI AGITAZIONE, OPPURE CON DIFFICOLTÀ MOTORIE 
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(PREESISTENTI O SOPRAVVENUTE), O COMUNQUE IN DIFFICOLTÀ (AD ES. VISITATORI OCCASIONALI) 
AVVALENDOSI DI ALTRO PERSONALE (COLLABORATORI SCOLASTICI) 
ISPEZIONA I LOCALI PRIMA DI ABBANDONARE L’UFFICIO, CONTROLLANDO CHE L’AREA SIA STATA INTERAMENTE 
EVACUATA, CHIUDENDO LE PORTE EVENTUALMENTE LASCIATE APERTE  
RAGGIUNGE IL PUNTO DI RACCOLTA CONVENUTO 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME 
COLLABORA NEL RIPORTARE GLI STUDENTI IN AULA, RIPRISTINANDO LE CONDIZIONI DI PREALLARME 

 
 

COORDINATORE ALLE EMERGENZE - ADDETTO ALLA COMUNICAZIONE CON ENTI ESTERNI:  
VINCENZO CALISE 

In caso di assenza: vice-coordinatore: DS - Umberto BOIANO 
 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI PREALLARME 
RICEVE LA COMUNICAZIONE DELL’EVENTO DALLA SEGRETERIA 
SI RECA FISICAMENTE PRESSO IL LUOGO DELL’EVENTO PER COORDINARE L’ADDETTO E L’EVENTUALE ENTE DI 
SOCCORSO 

 
COMPITI IN CONDIZIONI DI ALLARME/EVACUAZIONE 

ALLERTA LE STRUTTURE DI SOCCORSO ESTERNE FORNENDO LE SEGUENTI INDICAZIONI: 
- NATURA E STATO DI EVOLUZIONE DELL’EVENTO CHE HA DETERMINATO L’EMERGENZA; 
- UBICAZIONE DEL LUOGO DOVE SI È MANIFESTATO L’EVENTO/INCIDENTE; 
- LOCALIZZAZIONE DELL’EVENTO/INCIDENTE ALL’INTERNO DEL BLOCCO O AREA ; 
- NUMERO APPROSSIMATIVO DI PRESENZE; 
- STATO DI AVANZAMENTO DELL’EVACUAZIONE ED EVENTUALE PRESENZA DI PERSONALE IMPOSSIBILITATO 
ALL’ESODO (LOCALIZZANDOLO ESATTAMENTE) 
CONTATTA LA SEGRETERIA/ADDETTO ALLA CAMPANELLA DI DARE IL SEGNALE DI ALLARME E STACCARE IL 
CONTATORE GENERALE DI EROGAZIONE DELLA CORRENTE 
RAGGIUNGONO IL PUNTO DI RACCOLTA CONVENUTO E VERIFICANO LE PRESENZE DI TUTTO IL PERSONALE E 
STUDENTI NEL PUNTO ESTERNO DI RACCOLTA 
COLLABORA CON LE SQUADRE DI SOCCORSO ESTERNE CON AZIONI DI SUPPORTO E FORNISCONO A QUESTE OGNI 
UTILE INFORMAZIONE PER LOCALIZZARE EVENTUALMENTE LE DIFESE ED I MEZZI DI CONTRASTO ESISTENTI NEL 
BLOCCO DI LORO COMPETENZA 
 

COMPITI IN CONDIZIONI DI CESSATO ALLARME 
DIRAMALA COMUNICAZIONE DEL CESSATO ALLARME E, SE LE CONDIZIONI DI SICUREZZA SONO STATE 
RIPRISTINATE, RICONDUCE IL PERSONALE AI PIANI 

 
Il dirigente scolastico 

dott. geol. Umberto Boiano 
firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi d.lvo 39/93 
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